OPSCHONEN P-possiErs

Project arbeidsparticipanten




Er moet gecontroleerd worden of de volgende 5 documenten
aanwezig zijn in het personeelsdossier

verplichte documenten
eAanstellingsdocument
eKopie paspoort of identiteitskaart

eVerklaring Omtrent Gedrag /Antecedentenonderzoek/
Veiligheidsonderzoek

eEed of belofte

eFormulier toepassing loonheffing



Deze documenten zijn als volgt opgenomen in het
personeelsdossier;

Een aanstellingsdocument hoort in de volgende mappen te zitten:
04.01.000 Transitiedocumenten

04.01.020 Aanstelling

04.01.021 Koninklijk Besluit

04.01.022 Besluit



Hoe controleren wij of een paspoort
identiteitskaart
aanwezig zijn

Een Kopie paspoort of identiteitskaart hoort in de
volgende mappen te zitten.

04.01.000 Transitiedocumenten

04.01.050 Identificatie

AFGIFTEDATUM IDATE OFISSUE

08 JUN/JUN 2007




Hoe controleer ik of een eed of belofte aanwezig
Zijn

Een Eed of Belofte hoort in de volgende mappen te zitten

04.01.000 Transitiedocumenten
[k zweer/beloof dat ik trouw zal zijn aan de Koningin en dat ik de Grondwet
en alle overige wetten van ons land zal eerbiedigen;
04.01.030 Eed Ik zweer/verklaar dat ik noch direct, noch indirect in welke vorm dan ook
valse informatie heb verstrekt in verband met het verkrijgen van mijn
aanstelling;
Ik zweer/verklaar dat ik tot het verkrijgen van mijn aanstelling aan
niemand iets heb geschonken of beloofd en dat ik dit ook niet zal gaan
doen;
[k zweer/verklaar dat ik tot het verkrijgen van mijn aanstelling van
niemand giften heb aanvaard en aan niemand beloften heb gedaan en dat
ik dit ook niet zal gaan doen;
[k zweer/beloof dat ik plichtsgetrouw en nauwgezet de mij opgedragen
taken zal vervullen en zaken die mij uit hoofde van mijn functie
vertrouwelijk ter kennis komen of waarvan ik het vertrouwelijk karakter
moet inzien, geheim zal houden voor anderen dan die personen aan wie ik
ambtshalve tot mededeling verplicht ben;
Ik zweer/beloof dat ik mij zal gedragen zoals een goed ambtenaar betaamt,
dat ik zorgvuldig, onkreukbaar en betrouwbaar zal zijn en dat ik niets zal
doen dat het aanzien van het ambt zal schaden.

Zo waarlijk helpe mij God Almachtig !/Dat verklaar en beloof ik !



Hoe controleren wij of het formulier toepassing
loonheffing aanwezig is

Formulier toepassing loonheffing hoort in de volgende mappen te
zitten

04.01.000 Transitiedocumenten

04.01.014 Loonbelastingverklaring
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Hoe controleren wij of een Verklaring omtrent
gedrag Antecedentenonderzoek of
Veiligheidsonderzoek aanwezig is

Deze documenten kunnen in onderstaande mappen zitten

04.03.000 Transitiedocumenten
04.03.010 Gedrag

04.03.020 Veiligheid —
[ )




EN ZO ZIET EEN DOSSIER OPBOUW ER UIT

Zoek dossiers Zoeken documenten Organisatiestructuur Rapporten

[ Wilkens A_20019878

Geboortenaam | Wilkens A * Medewerkercode | 20019878 |

Geboortedatum 18-8-1971

dmin. Afh. Ontslag

angemaakt door DP-DOSS

* Afdelingscode | pi heerhugowaard alkmaar V|

Datumafgesloten

‘atum aangemaakt 13-mei-2008 Datum gewijzigd 2-mei-2012

Wilkens 420019878

- 54 wersenen ssectren |
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! 04.01.012 Diploma
. 04.01.013 Werkgeversverklaring
. 04.02 Persoonlijke gegevens
! 04.03 Antecedenten
! 04.05 Medisch onderzoek
! 04.06 Nevenfuncties
04.08 Vertrouwelijk en delicaat
[ ' 05 Beheersing Personeel en organisatie
#-[ | 06 Ontwikkelen Personeel
I | 07 Relonen en versoneden
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= /' 04 Werven en Selecteren |
0401 Indiensttreding
04,02 Persoonlijke gegevens
0403 Antecedenten
. 04,05 Medisch onderzoek
006 Hevenfuncties
. 0408 Vertrouwelijk en delicaat
|~ 05 Beheersing Personeel en organisatie
| - 06 Ontwikkelen Personeel
[ - 07 Belonen en vergoeden




Dossier controleren op
volledigheid

Controleren
aanwezigheid 5
type
documenten
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En ons doel




ONS DOEL EEN NIEUWE NAAM

Project arbeidsparticipanten

wordt

Team archief en documentatie




Laten zien wie je bent

Laten zien wat je kunt

Mee draaien in de
maatschappy

Opstap naar een andere baan
Zelfvertrouwen krijgen
Doorstromen naar een opleiding

En je eigen grenzen stellen

Samenwerken
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En met plezier werken

. teiten hebPe

We humor hebben Een team belastingdienst hebben

Een ;
ni
CUwe Nagp, bebb
€n

Een team J&V hebben



e hebben allemaal kwaliteiten en doelen en daarom,

Etiketjes plak
je op een fles




