
Karin Maneschijn, projectcoördinator 
reorganisaties

1

ReoTool
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› Applicatie voor de 
administratieve onder-
steuning van reorganisaties

› Van de voorbereidende fase 
tot en met de bezwaren

› Webbased

› Koppeling met SAP-HR

Wat is de ReoTool?
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› 2015/2016: pilot ReoTool bij 
IND, RVO, Belastingdienst en 
DUO

› Pilotversie in MS Access

› Decentrale versie, geïnstal-
leerd op locatie bij de klant

› Versiebeheer en onderhoud 
lastig

› 2017: herbouw in 
Documentum en xCP

› Uitgangspunt: webbased, 
centraal beheer

› Livegang betaversie: oktober 
2017

› Inbeheername versie 1.0: 
juni/juli 2018

Historie
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1. Voorbereiden van de 
reorganisatie

2. Was-situatie controleren / 
verfijnen

3. Wordt-situatie toevoegen

4. Plaatsing, bedenkingen en 
bezwaren

5. Eindresultaat

Het reorganisatieproces in de ReoTool
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› Aanmaken reorganisatie

› Toevoegen gebruikers en 
toekennen autorisaties

› Toevoegen organisatie-
eenheden en medewerkers uit 
SAP HR

› Vullen en inlezen stam-
bestanden

1. Voorbereiden van de reorganisatie
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› Controle van het reorgani-
satiebereik door de lijn 
(Excel-export uit ReoTool)

› Maken en verzenden brieven 
(informatie, aankondiging 
voorbereidende fase, check 
uitgangspositie)

› Evt. verfijnen van de was-
situatie

› Maken van de afspiegel-
groepen

2. Was-situatie
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Vakgebied, werkterrein en 
zwaartepunt van de werkzaamheden 
kunnen worden toegevoegd aan de 
medewerkergegevens

Verfijnen was-situatie
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Maken van afspiegelgroepen
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› Wordt-situatie toevoegen

› Afspiegelen

› Check afspiegeling

3. Wordt-situatie
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› Ondersteuning PAC 
(afspraken, dossiervorming)

› Voorlopige en definitieve 
plaatsingsbesluiten maken en 
verzenden

› Bedenkingen registreren, 
ondersteuning BEC 
(afspraken, dossiervorming)

› Bezwaren registreren, onder-
steuning bezwaarcommissie 
(afspraken, dossiervorming)

Plaatsing, bedenkingen, bezwaren
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› Export O&F-bestand
(organisatie, formatie en 
bezetting)

› Aanvullen door HRO O&F en 
importeren in SAP HR

Eindresultaat
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Vragen?

Karin Maneschijn, coördinator reorganisaties

karin.maneschijn@p-direkt.minbzk.nl

06-50768487
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